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VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DOO ,,KOMUNALNO* TIVAT

Tivat, 06.08.2026. godine



Na osnovu &lana 13, a u vezi sa élanom 60 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", broj 160/25), DOO ,Komunalno* Tivat
objavljuje: .

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DOO ,,KOMUNALNO* TIVAT

1 UVOD

1.Vodiéem za pristup informacijama koje su u posjedu DOO ,Komunalno® Tivat
utvrduju se vrste informacija u posjedu Drustva, ukljuCujuéi i javne registre i javne
evidencije, podatke o proceduri ostvarivanja pristupa informacijama, imena lica
ovlaéenih za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, imena lica koja ¢e ih
zamjenjivati i druge podatke od znagaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

2. Sjediste DOO “Komunalno* Tivat je: Tivat, ulica Luke Tomanovi¢a br.7; tel-fax

032/ 671-039 i 032/ 671-527, e-mail: kom-tivat@t-com.me, web adresa
www.komunalnotivat.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA
Informacije u posjedu DOO ,Komunalno® Tivat su:

1. Javni registri i evidencije
- djelovodnik,

- upisnik prvostepenog upravnog postupka pokrenutim po zahtjevima za
slobodan pristup,

- evidencije koje je organ vlasti duzan da vodi shodno Zakonu o radu i
Zakonu o zastiti na radu,

- evidencije koje je organ vlasti duzan da vodi shodno Zakonu o javnim
nabavkama.

- evidencije koje je organ vlasti duzan da vodi shodno Zakonu o upravljanju
otpadom.

2. Normativna akta
- Statut, kolektivni ugovor, odluke, pravilnici, interne procedure i drugi opsti

akti

3. lzvjestaj, informacije, programi rada i drugi opsti akti
- izvjestaj o radu Drustva za prethodnu godinu, kvartalni izvjestaji,
- program rada Drustva

- drugi informaciono-analiticki materijal koje razmatra i predlaze izvrsni
direktor

- izvjestaji koje je organ vlasti duzan da vodi shodno Zakonu o javnim
nabavkama

4. Podaci o zaposlenima
- personalna dosijea zaposlenih
- radne knjiZice, uvjerenja o drzavljanstvu, uvjerenja o strucnoj spremi,
ugovori o radu, riedenja o godi$njem odmoru, odluke i riesenja iz
postupaka utvrdivanja odgovornosti i izreéenim mjerama itd.



11l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmeno na zapisnik kod
ovlaséenog lica.

Na zahtjev se ne pla¢a administrativha taksa.
Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupilo treba da sadrzi:
— osnovne podatke o trazenom dokumentu (naziv dokumenta orjentaciono

vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje je stvaralac
dokumenta, itd.);

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliSte ili boraviste, naziv

organizacije i sjediSte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika;

podnosilac zahtjeva moze navesti i druge podatke koji mogu biti od znacaja
za pristup traZzenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose
se na obrascima koje utvrduje nezavisni nadzorni organ nadlezan za zastitu podataka o

linosti i pristup informacijama i objavljuje na svojoj internet stranici, a koji je sastavni dio
ovog Vodica.

Organ vlasti ¢e postupiti i po zahtjevu koji nije podnijet na obrascu.

2. Nacin podnosenja zahtjeva

neposredno na arhivi Drustva
putem poste na adresu Drutva
na e-mail Drustva

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji mozZe se ostvariti:

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Drustva,

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Drustva
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva, osim u slu¢ajevima kad je to potrebno radi zastite Zivota i slobode
lica kada se rjeSava najkasnije u roku od 48 sati od dana podno$enja zahtjeva,

Ako je obim trazenih dokumenata veliki ili ako njihovo pronalaZenje zahtijeva
pretraZivanje velikog broja dokumenata, tako da bi pristup dokumentu u propisanom
roku omeo redovno poslovanje, rok za donosenje i dostavljanje rieSenja ¢e se produziti
najduze za 8 dana.

Ako je zahtjev za pristup dokumentu nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moze postupiti, od podnosioca ¢e se zahtijevati da, u roku od osam dana od

dana dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati uputstvo kako nedostatke
da otkloni.



Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, zahtjev ¢e se
odbiti. Na ovu posljedicu upozorice se podnosilac zahtjeva u pozivu za otklanjanje
nedostatka.

Organ vlasti duzan je da izvrSi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji
dostavljanjem tacne i potpune informacije ili njenog dijela, u roku od tri dana od dana
dostavljanja rjieS8enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su ti troSkovi
odredeni rjeSenjem.

Protiv rieSenja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz ¢lana 30
Zakona o slobodnom pristupu informacijama podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini
vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu moze izjaviti Zalbu Agenciji (nezavisni
nadzorni organ nadlezan za zastitu podataka o liénosti i pristup informacijama), u roku
od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moze izjaviti i kada organ vlasti nije rijeSio po zahtjevu za pristup
informaciji u propisanom roku. Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.

5.Troskovi postupka

TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji.

Podnosilac zahtjeva snosi troSkove postupka za pristup informaciji koji se odnose
na stvarne troSskove organa viasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije, u skladu sa propisom Viade Crne Gore, i troSkovi se plaéaju prije
omogucavanja pristupa informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troSkove postupka za pristup informaciji snosi organ vlasti.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u
utvrdenom iznosu, organ vlasti mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

Troskovi postupka plac¢aju se u korist DOO ,Komunalno“ Tivat na Ziro racun broj
510-10249-42- CKB Banka.

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Drustva ovias¢ena
je Sefica Sluzbe za pravne i opste poslove — Svetlana Elkaz, kontakt telefon 032 671
039, u cijem je djelokrugu oblast na koju se traZena informacija odnosi, a u slucaju
odsustva imenovanu ée zamjenijivati Nikoleta Celanovié. \

Lice odgovorno za dono$enje rjeSenja je izvrsni direktor Drustva kontakt telefon
032 671 039.

V OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj Vodi€ je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu DOO “Komunalno® Tivat
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